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(repOOBBIT IIUT)






	АДМИНИСТРАЦИЯ

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УЛЬТ-ЯГУН

	Сургутского района

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ   

	

	03 февраля   2016  года                                                                                        № 12
п.Ульт-Ягун


О внесении изменений  в постановление
администрации сельского поселения 

Ульт-Ягун от  16.10.2013 № 108


  В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством: 

1.  Внести  в    постановление администрации сельского поселения Ульт-Ягун от 16.10.2013 № 108 (с изменениями от 30.11.2015 № 142)  «Об организации работы с  обращениями  граждан в администрации  сельского поселения Ульт-Ягун» следующие  изменения:

1.1. Абзац четвертый  пункта  5.5 раздела  5  приложения 1 к постановлению  дополнить словами «по форме, согласно приложению 3 к Инструкции.».

1.2. Раздел 12 приложения 1 к постановлению  изложить в следующей редакции:


«12.   Личный прием граждан

12.1. Личный прием граждан осуществляется  главой  поселения в соответствии с  утвержденным графиком приема граждан.

12.2. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах вывешивается на информационном стенде  в здании администрации  поселения и размещается на  официальном сайте муниципального образования сельское поселение Ульт-Ягун.


 12.3. При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.


12.4. При личном приеме граждан заполняется карточка личного приема гражданина по форме согласно приложению  2 к настоящей Инструкции.


12.5. Во время личного приема гражданин может сделать устное обращение либо оставить письменное обращение по существу поставленных им вопросов, в том числе в целях принятия мер по восстановлению или защите его нарушенных прав, свобод и законных интересов.

  12.6. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

12.7. Если в ходе личного приема выясняется, что решение поднимаемых гражданином вопросов не входит в компетенцию органов местного самоуправления сельского поселения Ульт-Ягун, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

12.8. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в рассмотрении его обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов, о чем делается соответствующая запись в карточке личного приема гражданина.

12.9. Ответственному специалисту администрации не позднее следующего рабочего дня передается заполненная карточка личного приема гражданина, письменное обращение, принятое в ходе личного приема главы поселения, ведущим прием, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленной настоящей Инструкцией.».

1.3. Приложение 2 к Инструкции изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.


1.4.  Дополнить приложение 1  к постановлению приложением 3   согласно приложению 2 к настоящему постановлению.


1.5.  В пункте 2.1 раздела 2 приложения 2 к постановлению слова «один раз в полугодие» заменить словами «один раз в год».


1.6. В пункте 2.2  раздела 2 приложения 2 к постановлению слова «публикуются в средствах массовой информации» заменить словами «подлежит обнародованию, в порядке, предусмотренном решением Совета депутатов сельского поселения Ульт-Ягун от 23.09.2014 № 36 «Об утверждении Порядка опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов и другой официальной информации».
 
2. Разместить настоящее постановление  на официальном сайте муниципального образования сельское поселение Ульт-Ягун.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления   оставляю за собой.
 Глава  сельского поселения Ульт-Ягун                                                   Д.В.Юматов
Приложение 1  к постановлению 

администрации сельского

поселения Ульт-Ягун

от 03 февраля 2016 года № 12
Приложение 2 к Инструкции
Администрация сельского поселения Ульт-Ягун  

Карточка личного приёма граждан  № _______
Дата приёма _________________
	Ф.И.О. гражданина
	


Адрес места жительства  

Место работы и должность гражданина  

Льготный состав____________________________________________________________________

Краткое содержание обращения:  

Результаты приёма:

(устный ответ или устное разъяснение; принято письменное обращение; приняты иные решения)

	Подпись гражданина
	
	/
	

	
	
	
	(расшифровка подписи)

	Подпись должностного лица, ведущего приём
	
	/
	

	
	
	
	(расшифровка подписи)


	С контроля снял
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение  2 к постановлению 

администрации сельского

поселения Ульт-Ягун

от 03 февраля 2016  года № 12
Приложение 3 к Инструкции
	
	
	Администрация сельского поселения Ульт-Ягун
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Карточка обращения граждан № ___ от  "____"___________20___ года

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ф.И.О. заявителя
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Адрес заявителя
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	
	
	 
	
	
	
	

	Предыдущее обращение 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Льготный состав 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Источник
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Содержание обращения
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	 
	
	
	
	

	Резолюция
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Автор резолюции
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Исполнитель
	 
	 
	Дата передачи
	 
	Дата ответа
	 

	 
	
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	
	
	 

	 
	
	
	 
	 
	
	 
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Содержание ответа
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	С контроля снял
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


